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I .  НАЧАЛО РАБОТЫ   И  НАСТРОЙКА  СИСТЕМЫ.

Прежде чем начать оперативную работу с СИСТЕМОЙ необходимо произвести следующие действия:

1.  Сформировать план счетов предприятия.

Для этого необходимо запустить из раздела СПРАВОЧНИКИ режим ПЛАН СЧЕТОВ ПРЕДПРИЯТИЯ. На экране появится картинка ввода информации. Нажмите кл. <TAB> и Вы перейдете в режим просмотра плана счетов. Нажав кл.<Enter> или кл.<TAB> Вы вернетесь в режим ввода данных. Распечатайте ПЛАН СЧЕТОВ на принтере. Для этого нажмите кл. F5 и отвечайте на запросы программы внизу экрана, передвигая красную полоску меню с помощью стрелок и нажимая кл.<Enter> для подтверждения выбора. Проанализировав ПЛАН СЧЕТОВ, добавьте нужные для Вашего учета субсчета. Для этого в режиме ввода данных наберите на экране номер нужного счета, его наименование, признак учета по объектам /0 или 1/ (1 - это активно-пассивные счета по которым отслеживается как дебетовое, так и кредитовое сальдо. Например: 76-й, 62-й, 71-й). Второй признак - признак формирования справки о финансовом состоянии, 1-входит, 0-не входит в справку. Если Вы хотите чтобы в СПРАВКЕ О ФИНАНСОВОМ СОСТОЯНИИ, отразилась информация по данному счету в разрезе организаций, то во второй строке наименования счета напишите “Активно-пассивный”. Для того чтобы включить новый счет в ПЛАН СЧЕТОВ нажмите кл.F6. Если какой-либо из счетов не нужен в Вашем учете - его можно удалить из списка. Для этого введите искомый счет и нажмите кл. F2. На экране появится нужный счет. Нажмите кл. F8, а затем кл.<Enter>. Если Вы хотите отказаться от удаления, нажмите кл.<Esc>. 

2. Введите в систему данные Вашего предприятия.

Для этого запустите из раздела «СПРАВОЧНИКИ» режим СПРАВОЧНИК ОБЪЕКТОВ УЧЕТА. Введите код 1 и название Вашей организации. Оно должно точно совпадать с названием в первой строке экрана. Затем введите расчетный счет, субсчет и почтовый индекс. Добавить эти данные в систему поможет кл. F6. После этого на экране появится красное поле ввода для названия и реквизитов банка, в котором у Вас открыт счет. Введите название банка, корр.счет и МФО. Нажмите кл.<PageDown>. Вашему банку автоматически присвоится код 1 и он поставится в сответствие Вашей организации.

3. Произведите настройку системы на данные Вашей организации.

Для этого запустите из раздела «СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ» режим НАСТРОЙКА РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ и установите признаки:

- расчет НДС в том числе или нет (1 или 0),
- вид валютного платежного поручения (от 1 до 4),

- автоматически настраиваемый процент НДС,

- количество документов и счетов настраивается системой автоматически,

- последний номер приходного ордера в кассе,

- последний номер расходного ордера в кассе,

- последний номер листа кассовой книги,

- признак автоматической или ручной нумерации ордеров и платежных поручений (1 или 0),

- количество знаков после запятой при расчете баланса в тыс.рублей,

- дату подключения к системе Товарно-Материального Учета,

- напротив счета 51 поставьте код Вашей организации  из справочника объектов учета (1) и далее, в цифровом поле - номер последнего платежного поручения,

- если у Вас есть валютный счет, то внесите номер к/счета и код Вашей организации с реквизитами валютного счета,

- внесите напротив слова руководитель - должность и фамилию,

- напротив слова ГлБухгалтер - должность и фамилию,

- введите адрес и телефон Вашей организации, название налоговой инспекции и впишите стандартный текст, который должен присутствовать в выписываемых Вами счетах.

4. ЗАНЕСИТЕ В СИСТЕМУ ОСТАТКИ НА СЧЕТАХ из Вашей главной книги.

Остатки заносятся в виде проводок, датируемых днем, предшествующим началу Вашей работы с системой. Например, если Вы хотите начать работу с 1 января 1998 г., вносите входящие остатки на 1 января датируя их 31-м декабря 1997 года. Методика занесения остатков такова: мы должны ввести проводки по счетам на которых есть остатки, корреспондируя их с несуществующим в официальном ПЛАНЕ СЧЕТОВ счетом, который предварительно должен быть занесен в справочник счетов. Я рекомендую внести счет 0.10. Причем, если остаток ДЕБЕТОВЫЙ мы ставим КРЕДИТ 0.10 и наоборот. Таким образом, когда мы занесем остатки по всем счетам, в ДЕБЕТЕ счета 0.10 появится такая же сумма что и в КРЕДИТЕ 0.10, а в целом на счете 0.10 будет 0. На примере счета 51 - БАНК рассмотрим, как это делается. Войдите в режим УЧЕТ БАНКОВСКИХ ОПЕРАЦИЙ и заполните следующие данные:

ПлПорN       0 
от 31.12.00        Вид 1 (ПРИХОД)     ПровБанком 31.12.00

ДебетСч.   51.00 
НДС 0.00          Сумма (сумма остатка в банке на 01.01.01)

КредитСч    0.10        

ОбъектУчета    1 (название Вашей организации)

Организация    0 

Содержание Операции

Остаток на 01.01.01 г.

Нажмите кл. F6 и эти данные добавятся в Вашу систему.

Затем войдите в режим КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ и точно также занесите остаток по 50-му счету. 
Остатки по всем остальным счетам заносятся в режиме ВЕДЕНИЕ ОБЩИХ ПРОВОДОК. Правила ввода данных те же, но есть одна тонкость, чтобы занести остатки на активно-пассивных счетах (76-й, 62-й, 71-й), для того чтобы наладить аналитический учет их надо поставить в соответствие нужным организациям. Таким образом, картина 76-го счета состоит из нескольких сумм, либо дебетовых, либо кредитовых. Рассмотрим пример. Войдите в режим ВЕДЕНИЕ ОБЩИХ ПРОВОДОК и занесите следующие данные:

ДокN 0  Дата  31.12.00      Сумма (остаток по дебету или по кредиту на счете) 

СНац  0

ДтСч (номер счета, если по нему дебетовый остаток или 0.10 если остаток кредитовый) 

КтСч (номер счета, если по нему кредитовый остаток или 0.10 если остаток дебетовый) 

Об - код объекта УЧЕТА, если Вы заносите данные по дебету аналитического учета, если это не активно-пассивный  счет, внесите 1 - код Вашей организации.

Об - код объекта УЧЕТА, если Вы заносите данные по кредиту аналитического учета, если это не активно-пассивный  счет, внесите 1 - код Вашей организации.

Содержание Операции

Остаток на 01.01.01 г.

II .  РАБОТА   C   СИСТЕМОЙ.

1. Ведение банковских операций  (печать платежных

поручений и требований).

Войти в режим БАНКОВСКИЕ  ОПЕРАЦИИ. Набрать данные расходной операции. Кредит счета обязательно поставить 51 или субсчет 51-го счета. Если хотите чтобы автоматически рассчитался НДС в графу перед НДС поставьте “д” , а в графу НДС поставьте 0. Если НДС должен быть не расчетный - поставьте в эту графу нужную цифру НДС. Данная операция попадет в учет, если Вы поставите дату в графу ПровБанком. Если Вы оставите там пустую дату, то операция будет ожидать даты проводки и расположится вверху списка  банковских операций.

Пор N

- номер платежного поручения или требования

От


- дата платежного поручения или требования

Вид 


- вид операции (приход или расход)

Проведено 

- дата проводки этой операции по банку 

Пл/Пол

- код плательщика или получателя (если 0, то наша организация) дает возможность распечатать документ от другой фирмы, если поставить код не 0.

Дт сч


- дебет счета

НДС


- сумма и признак НДС, если сумма 0 и признак “д”, то НДС расчитывается автоматически и соответствующая запись попадает в содержание операции, если не 0, и “д”, то попадает введенная сумма, если признак не “д”, то НДС не фиксируется.

Сумма

- сумма банковской операции

Кт сч


- кредит счета

Расклад

- сумма остатка после раскладки операции (привязка другой проводки при нажатии F10).




Объект учета

- код организации на которой будет числиться проведенная сумма.

От кого/кому

- код организации на которую будет напечатано поручение или требование (удобно при взаимозачетах, когда одной организации платят за другую).

или

Менеджер

- код менеджера через которого получена эта сумма

%


- процент вознаграждения менеджеру

КорСч


- корреспондентский счет банка (появляется автоматически)

РасСч


- рассчетный счет организации (плательщика или получателя, появляется автоматически)

ССч


- субсчет счет организации (плательщика или получателя, появляется автоматически)

Банк


- наименование банка

БИК


- БИК банка

Вид пл

- вид платежа «п» – почтой, «т» - телеграфом, «э» - электронно.

Оч


- очередность платежа

Вид оп

- вид операции

Назн


- назначение платежа

Код 


- код платежа

В банк

- дата поступления в банк получателя

Срок


- срок платежа

Стат


- статус документа

КБК


- код бюджетной классификации

ОКАТО

- ОКАТО

Осн п

- основание платежа

Нал. п

- налоговый период

Пок номера док-та
- показатель номера документа

Пок датаы док-та
- показатель даты документа

Пок типа платеж
- показатель типа платежа

Назначение платежа
- 4 строчки для назначения платежа

Счет ф

- номер счета-фактуры

От 


- дата счета-фактуры

НДС %

- процент НДС (расчет отразится в назначении платежа)

В т ч


- 1 НДС рассчитается в том числе, 0 - сверху

Прих


- дата прихода товара по счету-фактуре

Дата НДС

- дата предъявления НДС

Страна происхождения
- страна происхождения

Товара

N ГТД

- номер гос. таможенной декларации

Вход сальдо на 
- дата текущей операции (появляется автоматически)

Сч


- счет 51 и входящий остаток по нему (появляется автоматически)

Сч


- счет текущей операции с которым корреспондируется 51-й и входящий остаток по нему (появляется автоматически)

За день

- сумма по счету 51 проведенная за текущую дату

Исх с-до

- сумма исходящего остатка по 51 счету (появляется автоматически)

Исх с-до 

- сумма исходящего остатка по счету, с которым корреспондируется 51-й (появляется автоматически)

Чтобы добавить информацию нажмите 


<F6>. 

Чтобы заменить информацию нажмите 


<F4>. 

ЧТОБЫ НАПЕЧАТАТЬ  ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ НАЖМИТЕ 
<F5>.

ПЛАТЕЖНОЕ ТРЕБОВАНИЕ: Печатается аналогично поручению, но 51-й счет вводится в графу Дт сч, затем <F6>-добавление и <F5>-печать.

2.  Как напечатать и провести приходный или расходный кассовый ордер.

Войдите в раздел РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ, режим КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ и занесите данные аналогично режиму БАНКОВСКИЕ ОПЕРАЦИИ.

Приходный или расходный кассовый ордер печатается из режима КАССОВЫЕ ОПЕРАЦИИ при нажатии на кл.<F5> - Печать, при этом в зависимости от того ПРИХОДНАЯ или РАСХОДНАЯ операция на экране, распечатается ПРИХОДНЫЙ или РАСХОДНЫЙ ордер.

3. Ведение ОБЩИХ ПРОВОДОК (хозяйственных операций).

Войти в раздел «РАБОТА С ЗАДАЧЕЙ» режим «ВЕДЕНИЕ ОБЩИХ ПРОВОДОК»,

Занести:

Накл / счет

- номер накл или предвар счета

Дата
- дата документа

Сумма
- сумма проводки

Снац
- сумма проводки с наценкой (участвует в формировании отчета по наценке)

Д-т

- дебетовый счет проводки

Объ

- код объекта учета (контрагента) по дебету (участвует в формировании оборотных ведомостей)

Доп

- код дополнительного объекта учета по дебету

К-т

- кредитовый счет проводки

Объ

- код объекта учета (контрагента) по кредиту (участвует в формировании оборотных ведомостей)

Доп

- код дополнительного объекта учета по кредиту

Номер
- внутренний номер проводки

Содержание
- содержание операции

Сч-ф
- номер счета-фактуры по этой операции. Если в этой графе нажать кл F1, то на экране появится список счетов-фактур из режима выписки счетов. Выбрав необходимый счет, можно поставить его в соответствие текущей проводке.

Аванс
- номер счета-фактуры на аванс

Дата 
- дата счета-фактуры

НДС%
- процент НДС в этом счете-фактуре (18%)

НДС%
- процент НДС в этом счете-фактуре (10% если в одном документе товары или услуги с разным % НДС)

Втч

- 1 если НДС рассчитывается в том числе

0-9

- 1 или номер отдела (если надо распечатать книги покупок и продаж по отделам)

+/-

- признак  “сторно” если минус для счета-фактуры

Вид

- вид операции 1 или 2 для связки с предварительным счетом-фактурой

ДОпл
- дата оплаты счета-фактуры (для книги покупок или продаж по оплате)

Д НДС
- дата НДС счета-фактуры

Дприх
- дата прихода товара или услуг

Страна
- страна происхождения товара или услуги

N ГТД
- номер ГТД



Для валютного варианта системы учета

ВидВал
- код валюты  и сумма в этой валюте

ВбазВалюте
- сумма в базовой валюте (заносится автоматически)

После этого нажмите <F6> Добавление или <F4> Замена. Нажав <F5> Вы сможете распечатать счет-фактуру или отчет по наценке.

4.  Как провести дальнейшую раскладку проводки.

Дальнейшая раскладка проводки делается из режима БАНКОВСКИХ операций или из режима КАССОВЫХ операций по кл. <F10> - Расклад. Здесь Вы можете провести дальнейшую проводку первичной суммы, например, выделить НДС по этой операции.
Если Вы войдете в раздел «Работа с задачей», режим «Раскладка по счетам», то увидите полную картину по проводкам первичных сумм.

Правила работы с ними аналогичны предыдущему пункту.

5.  Как напечатать накладную счет, счет-фактуру или ТТН.

В режиме «УЧЕТ ВЫПИСАННЫХ СЧЕТОВ» сформируйте шапку счета-фактуры. Проставьте нужные сведения, как то:

Вид операции   

- 2 РАСХОД товара, 1 приход товара

N Сч-фактуры         
- номер сч-фактуры

Дата сч-факт 

- дата счета-фактуры

Дата поставк

- дата поставки товара или услуг

Дата оплаты сч/ф  
- дата оплаты сч-фактуры

Дата прихода тов

- дата прихода товара

Дата предъявл НДС
- дата предъявления НДС

Расчетно-пл док-т

- номер и дата п-поручения на оплату сч-фактуры

Счет 


- номер предварительного счета на отпуск товара

Дата


- дата предварительного счета на отпуск товара

Розница 1/0 

- 1 признак розничной торговли 

Аванс 1/0   

- 1 признак аванса

Вкл в книги 

- 1 признак включения в книгу покупок или книгу продаж

Поставщик       

- код поставщика товара или услуг   

Покупатель    

- код покупателя

                  

Плательщик    

- код плательщика                   

Грузоотпр-ль    

- код грузоотправителя             

Грузопол-ль   

- код грузополучателя               

Сумма счета      

- появляется автоматически

Сумма НДС            
- появляется автоматически

Скидка в %     

- скидка по данному счету в %

Сумма скидки

- появляется автоматически

Сумма всего

- появляется автоматически

Дополнительная информация
- пояснение по счету

  Добавьте эти данные, нажав кл. <F6>. 

Вы можете добавить вместе с заголовком счета и его содержание, если на вопрос системы о добавлении содержания ответите Да. Затем нажмите кл. <F10> - Содержание счета и заполните данными по счету нижнюю часть экрана, добавить новую строку счета - <F6>, заменить-<F4>, удалить-<F8>. Чтобы напечатать счет нажмите <F10>-выход в заголовок счета и затем <F5> - печать. Выберите нужный документ, и отвечая на вопросы системы, распечатайте его.

6. Как изменить ставки налогов.

Войти в раздел «Работа с задачей» режим «Таблица изменения налогов», найдите нужный налог, внесите данные и нажмите кл.< F4> Замена. Выход из режима кл. <Esc>.  


6. Изменение количества настраиваемых субсчетов 

для учета БАНКОВСКИХ ОПЕРАЦИЙ.

· В разделе СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ режим НАСТРОЙКА РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ, теперь можно настроить 8 счетов для учета рублевых и валютных банковских операций.


7. Как перенастроить систему, если Вы открыли

еще один расчетный счет.

- Если до этого у Вас был только один расчетный счет и Вы вели учет банка на счете 51.00, то:


8.1. в справочник ПЛАН СЧЕТОВ ПРЕДПРИЯТИЯ внесите новые счета для учета банковских операций, например, внесите счет 51.01, где Вы будете учитывать денежные средства, которые раньше учитывали на счете 51.00. Внесите счет 51.02, где Вы будете учитывать денежные средства на вновь открытом банковском счете.

8.2. в справочнике ОБЪЕКТОВ УЧЕТА введите под новым кодом Вашу организацию и запишите её расчетный и СубСчет.

8.3. поставьте ей в соответствие нужный банк в графе Банк(ДляОрганизаций). Если такого банка нет в Вашем справочнике, создайте его, пользуясь методикой пополнения справочников не выходя из оперативного режима работы.

8.4. в разделе РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ режим БАНКОВСКИЕ ОПЕРАЦИИ сделайте проводку по переброске остатка со счета 51.00 на счет 51.01, т.е.

Дт 51.01 - Кт 51.00 таким образом счет 51.00 закроется кредитом, а в дебетовой части сч. 51.01 появится остаток денежных средств в банке.

Если Вы часть средств со старого счета перевели на новый, то необходимо разбить счет 51.00 на 2 части сделав соответствующие проводки

Дт 51.01 - Кт 51.00 – часть, которая остается на старом счете и

Дт 51.02 - Кт 51.00 - часть средств на новом счете.


8.5. в разделе СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ режим НАСТРОЙКА РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ замените графу КСч где у Вас стоял счет 51.00 на 51.01. 

8.6. в свободную строчку занесите КСч 51.02, в графу Орг соответствующую этому счету поставьте код Вашей организации который Вы занесли в справочник ОБЪЕКТОВ УЧЕТА (см. п 9.2). В графу следующую за графой Банк внесите номер пл.поручения с которого начнется нумерация платежек на новом расчетном счете (если включен признак автоматической нумерации платежек.) Не забудьте нажать кл.F4 Замена, чтобы зафиксировать введенные данные.

- Если у Вас уже было зафиксировано несколько расч.счетов и Вы хотите внести еще один, то не выполняйте пункты 8.4 и 8.5.

III. СИСТЕМА ВЕДЕНИЯ НАЛОГОВОГО УЧЕТА.

1. Справочники – «Список налоговых регистров»


Занесите коды и названия налоговых регистров, которые применяются на Вашем предприятии. 
Примечание: регистру дохода под кодом 1 должен соответствовать регистр расхода под кодом 21, доходу 2 – расход 22 и т.д.

2. Работа с задачей – «Настройка налогового учета»


Занесите коды налоговых регистров и соответствующие им проводки из Вашего плана счетов


Если в графу настройка поставить – (минус), то суммы по этой проводке будут отражаться с минусом.


0 в графе Дебет или Кредит означает корреспонденцию со всеми счетами

3. Отчеты – «Создание налоговых регистров»


Введите период дат и номер создаваемого регистра.


На сообщение системы, что регистр будет заменен ответьте «Продолжить»


Для контроля созданного регистра просмотрите его на экране или распечатайте на принтере.

4. Работа с задачей – «Ведение налогового учета»


Откорректируйте, если надо сформированные данные по налоговому учету.


Печать налоговых регистров – <F5>

IV. ФОРМИРОВАНИЕ РАЗЛИЧНЫХ ОТЧЕТОВ И ВЕДОМОСТЕЙ.

Примечание:

Во время формирования почти всех отчетов система запрашивает номер счета, здесь есть одна тонкость, если Вы введете номер счета без указания субсчетов (например 76.00), а учет велся с разбивкой по субсчетам (например на счетах 76.01, 76.02 и т.д.), то система выдаст отчет сгруппированный по субсчетам, т.е. общую картину 76-го счета. Однако, если Вы укажете какой-либо субсчет, то будет сформирован отчет именно по этому субсчету. Поэтому в данной системе целесообразно если на каком-либо счете есть субсчета вести учет тоько на субсчетах, не делая проводки на чистом счете. 

Данная система предлагает формировать следующие виды отчетов , ведомостей и справок:

1. ОБОРОТ ПО ЗАДАННОМУ СЧЕТУ.

Этот отчет дает общие суммы оборота заданного счета в корреспонденции с другими счетами за любой период дат работы системы. Причем в этом отчете выводится наряду с оборотами по счету входящее и исходящее сальдо. Запустив этот отчет введите интересующий Вас период дат. Затем введите номер счета или номер интересующего Вас субсчета, нажмите кл.<Enter> и получите нужный отчет.

2. РЕЕСТР ОПЕРАЦИЙ ПО СЧЕТУ.

Этот отчет дает перечень бухгалтерских операций прошедших по конкретному счету или субсчету за интересующий Вас период времени с указанием входящего и исходящего сальдо а также суммы, наименования операции, корреспонденции счетов и объекта учета задействованного в данной проводке. Запустив этот отчет введите интересующий Вас период дат. Затем введите номер счета или номер интересующего Вас субсчета, нажмите кл.<Enter> и ответьте на вопрос по всем объектам учета Вам нужен отчет, или по одному коду (выбрав ПО КОДУ  введите нужный код объекта учета).

3. ЖУРНАЛ-ОРДЕР И ОБОРОТНАЯ ВЕДОМОСТЬ. 

В этом режиме Вы можете сформировать либо ЖУРНАЛ-ОРДЕР либо ОБОРОТНУЮ ВЕДОМОСТЬ по любому интересующему Вас бухгалтерскому счету. После ввода периода дат выберите ЖУРНАЛ-ОРДЕР, ОБОРОТНАЯ ВЕДОМОСТЬ или ДОП.ОБЪЕКТЫ 

4. КАССОВЫЙ ОТЧЕТ.

Данный режим позволяет сформировать КАССОВУЮ КНИГУ. После того как Вы запустите данный отчет введите период дат, за который Вы хотите получить кассовую книгу. Далее система предложит Вам следующий по-порядку номер листа кассовой книги, Вы можете подтвердить его, нажав <Enter> или ввести нужный Вам лист кассовой книги. После этого отчет будет сформирован. Вы сможете просмотреть его на экране или распечатать на принтере или вывести в файл.

5. КНИГА ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ.

Этот отчет сформирует перечень всех операций проведенных в системе за указанный период дат. Действия аналогичны описанным в предыдущем пункте.

6. СПРАВКА О ФИНАНСОВОМ СОСТОЯНИИ.

Этот отчет дает общую картину состояния интересующих Вас бухгалтерских счетов (Вид отчета ПО СЧЕТАМ) или состояние взаимоотношений с организациями или физическими лицами (Вид отчета ПО ОБЪЕКТАМ). Запустите этот режим и система Вам предложит выбрать вид отчета ПО СЧЕТАМ или ПО  ОБЪЕКТАМ.

- ПО СЧЕТАМ: прежде чем получить этот отчет, войдите в раздел СПРАВОЧНИКИ режим ПЛАН СЧЕТОВ ПРЕДПРИЯТИЯ и в графу ВходитВСправкуОФинСост(0/1)  интересующих Вас счетов проставьте 1 и нажмите F4Замена (В справку о финансовом состоянии попадут только счета помеченные единицей), если какой либо счет является активно-пассивным, и по нему Вы хотите получить информацию  в разрезе ОБЪЕКТОВ УЧЕТА, то в графу  УчетПоОбъектам(0/1)  этих счетов проставьте 1. Далее вернитесь в раздел ОТЧЕТЫ и запустите СПРАВКУ О ФИНАНСОВОМ СОСТОЯНИИ. Выберите вид отчета ПО СЧЕТАМ, введите дату отчета и получите нужный результат .

· ПО ОБЪЕКТАМ: прежде чем получить этот отчет войдите в раздел СПРАВОЧНИКИ режим ПЛАН СЧЕТОВ ПРЕДПРИЯТИЯ и в тех счетах где отслеживаются Ваши взаимоотношения с различными организациями в строку которая находится под словами УчетПоОбъектам запишите Актив/Пассив и нажмите кл. F4Замена. В справку ПО ОБЪЕКТАМ войдут только данные по отмеченным таким образом счетам. Далее вернитесь в раздел ОТЧЕТЫ и запустите СПРАВКУ О ФИНАНСОВОМ СОСТОЯНИИ. Выберите вид отчета ПО ОБЪЕКТАМ, введите дату отчета и затем укажите ВСЕ объекты или ПО КОДУ. Если выберите ВСЕ, то распечатаются все объекты учета которые встречаются в отмеченных счетах. Выбрав ПО КОДУ укажите по запросу системы какие именно объекты учета Вас интересуют (можно воспользоваться кл. F1Справ). После того как указаны все объекты введите 0 чтобы начать вывод отчета.

7. СВОДНАЯ БАЛАНСОВАЯ ВЕДОМОСТЬ.

Данный отчет позволяет  сформировать балансовую ведомость по всем счетам учета применяемым на Вашем предприятии. В нее будут входить остатки по счетам на начало отчетного периода, обороты по этим счетам в виде шахматки и остатки на конец отчетного периода. Данный отчет может быть выведен как с разбивкой по субсчетам, так и без нее (в этом случае данные субсчетов суммируются на головном счете). Так же можно вывести отчет только с общими оборотами и остатками по счетам. В конце этого отчета будут выведены остатки по счетам в тысячах рублей. Эти цифры применяются для заполнения балансового отчета предприятия.

Дополнительные возможности системы

1. Передача данных о платежных поручениях в систему банк-клиент

Войдите в раздел СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ, режим «Настройка условий выполнения» 

- стрелкой вниз переместитесь на признак «плат_1»

- нажмите <Enter>, 

- в 8-ю строку введите 1 - настройка отправки платежных поручений за текущую дату, (иначе платежки будут передаваться в банк-клиент выборочно по-одной при нажатии <F5>)

- в 9-ю строку введите название банка (например СБЕРБ для сбербанка, ALFA для «Альфа банка»)

- в 10-ю строку введите название таблицы для передачи платежек (например WORK.DBF)

- нажмите <F4> - замена 

- нажмите <Tab> - просмотр и <стрелкой вниз> или <вверх> переместитесь на признак «плат_п»

- нажмите <Enter>, 

- в 9-ю строку введите папку куда Вы будете передавать данные по электронным платежам (например C:\PLAT\)

- нажмите <F4> - замена 
2. Разбивка счетов-фактур на группы в «Ведении общих проводок»

Номер группы счетов-фактур ставится в «Общих проводках» в графу (0-9), после чего можно формировать книги продаж и покупок по группам счетов.

IV. СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ.

Примечание:

Данный раздел предназначен для ведения некоторых служебных режимов. 

1. НАСТРОЙКА РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ.

2. ВЫБОР ПЕЧАТАЮЩЕГО УСТРОЙСТВА.

См. ОБЩИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ С СИСТЕМОЙ

3. НАСТРОЙКА УСЛОВИЙ ВЫПОЛНЕНИЯ.

См. ОБЩИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ С СИСТЕМОЙ

4. НАСТРОЙКА БАЗ ДАННЫХ.

См. ОБЩИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ С СИСТЕМОЙ

5. УСТАНОВКА ЦВЕТОВОГО РЕЖИМА.

См. ОБЩИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ С СИСТЕМОЙ

6. ПЕРЕИНДЕКСАЦИЯ БАЗ ДАННЫХ.

См. ОБЩИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ С СИСТЕМОЙ

7. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОСТАТКОВ.

См. ОБЩИЕ ПРАВИЛА РАБОТЫ С СИСТЕМОЙ

8. СБРОС ДАННЫХ В АРХИВ.

9. СБРОС ДАННЫХ НА ДИСКЕТУ.

10. ПРИЕМ ДАННЫХ С ДИСКЕТЫ.

V . НЕКОТОРЫЕ СООБЩЕНИЯ ОБ ОШИБКАХ.

ВНИМАНИЕ !  ЭТОТ  ПЕРИОД  ЗАКРЫТ!  ИСПРАВЬТЕ  НАСТРОЙКУ  РЕЖИМОВ!

ВНИМАНИЕ !  ИСПРАВЬТЕ  КОЛИЧЕСТВО  ТОВАРА,  УСЛУГ!

ВНИМАНИЕ !  СУММА  СЧЕТА  НЕ  РАВНА  ПРОВЕДЕННОЙ  ПО  БАНКУ!

ВНИМАНИЕ !  УДАЛЯТЬ  НЕЛЬЗЯ ,  ЕСТЬ  РАСКЛАДКА  КОРР. СЧЕТА!

ВНИМАНИЕ !  ТАКОГО  КОРР.СЧЕТА  НЕТ  В  ВАШЕМ  ПЛАНЕ  СЧЕТОВ!

ВНИМАНИЕ !  КОРР. СЧЕТ БАНКА  НЕ  СООТВЕТСТВУЕТ НАСТРОЙКЕ!

        ВЫ ХОТИТЕ  ЗАМЕНИТЬ  НОМЕР ?    <ДА>,  <НЕТ>.

ВНИМАНИЕ !  УДАЛЯТЬ  НЕЛЬЗЯ ,  ЕСТЬ   ВЫПИСАННЫЙ  СЧЕТ!

ВНИМАНИЕ !  ИСПОЛЬЗУЙТЕ  КОРР. СЧЕТ  50 - КАССА!

ВНИМАНИЕ !  ИСПРАВЬТЕ  КРЕДИТ  ИЛИ  ДЕБЕТ  СЧЕТА!
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