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1. Перечень обязанностей

1. Ввод в справочник перечня номенклатурных групп

2. Ввод в справочник перечня товаров

3. Ведение списка поставщиков и покупателей

4. Формирование цен реализации и закупки на товары

5. Ввод паролей и уровней доступа к данным

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Формирование отчета о реализации товаров покупателям.

7. Формирование отчета по анализу наценки.

8. Печать Прайс-листа на товары.

Запуск программы

1. Запустите программу «Мастер Плюс - кассир», 

· вверху рабочего стола появится программа «Действия регистратора Прим 08 ТК», а ниже черное окно программы «Кассир».

  2. Введите с клавиатуры слово «сила»

3. Нажмите справа на клавиатуре одновременно кл <Ctrl> и <Shift> (переход на русский шрифт), а затем любую клавишу

внизу синего окна появится надпись «Введите код кассира»

  4. Наберите 0 
– смена без кода кассира

· система предложит закрыть текущую смену

· выберите Нет
1.1.
Ввод в справочник перечня номенклатурных групп.

Запустите программу (см предыдущий пункт)

Нажмите кл <стрелка влево> - переход к разделу «Справочники»

Нажмите кл  нажмите кл <Enter>, раскроется экран ввода данных

Внесите:

Код 

- код группы товарно-материальных ценностей 

Наименование
- наименование группы товаров

После этого нажмите кл <F6> для добавления или <F4> для замены.

Поставьте курсор в графу Код, внесите код и название группы товаров и нажмите  кл <F6> для добавления или <F4> для замены.

Для выхода в главное меню программы нажмите кл <Esc> 

1.2.
Ввод в справочник перечня товаров.

Возьмите в руки список Ваших товаров.

Запустите программу (см предыдущий пункт)

Нажмите кл <стрелка влево> - переход к разделу «Справочники»

Нажмите кл <стрелка вниз>   -  переход к режиму «Список тов-мат. ценностей и услуг» и нажмите кл <Enter>, раскроется экран ввода данных

Внесите:

Группа

- код группы товарно-материальных ценностей (можно нажать кл <F1> для ввода группы через справочник) или внести сразу - 1 – (товар)

Код и наимен

- код пропустите и впишите наименование товара в группе. (код присвоится автоматически), если наименование длинное, заполните 2ю строку

Единицы изм

- единицы измерения (шт)

Номер

- для внутренней нумерации (можно не заполнять)

Инв номер

- 

Налог

- код НДС (2 – 18%, 1 – 10%)

ОКДП

-

После этого нажмите кл <F6> для добавления или <F4> для замены.

Поставьте курсор в графу Наименование, внесите название товара, заполните нужные графы и нажмите  кл <F6> для добавления или <F4> для замены.

Для выхода в главное меню программы нажмите кл <Esc> 

1.3. Ведение списка поставщиков и покупателей.

1. Войдите в раздел «Справочники», режим «Список поставщиков 

и потребителей» и сформируйте данные о поставщиках аналогично пункту 1.1.

2. При нажатии кл <F10> у какого-либо клиента выберите из горизонтального меню «Карточки» и  укажите дату и процент скидки данному клиенту. Для добавления этой информации нажмите кл <F6>. 

Выход из режима кл <F10> или <Esc>.

1.4. Формирование цен реализации и закупки на товары.

 Войдите в раздел «Справочники», <стрелкой вниз> переместитесь к режиму «Справочник цен на товары и услуги», нажмите кл <Enter> и введите следующие данные:

дата  

- дата назначения цены на товар

группа
- код группы товаров (обычно 1, но можно нажать <F1> для подсказки)

товар
- код товара, нажмите кл <F1>, <стрелкой вверх> или <стрелкой вниз> выберите товар из списка и нажмите кл <Enter>

цена продажи
- цена продажи данного товара в рублях

цена закупки
- цена закупки данного товара в рублях

После этого нажмите кл <F6> для добавления, на экране опять появится список товаров, нажмите <стреку вниз> и <Enter>, внесите цену продажи и снова нажмите кл <F6> - добавление. 

Повторите эту процедуру для всех товаров из Вашего списка.

Когда все цены будут занесены в программу, нажмите кл <Esc> - выход из списка товаров.

Для выхода в главное меню программы нажмите кл <Esc> 
1.5. Ввод паролей и уровней доступа к данным.

 Войдите в раздел «Справочники», <стрелкой вниз> переместитесь к режиму «Список паролей доступа», нажмите <Enter> и введите следующие данные:

пароль доступа
- 6001, 6002 и тд для кассиров (повторите эту информацию в справочнике поставщиков и потребителей)



- любой 4-х значный пароль для администраторов

наименование
- фамилия кассира или администратора

статус
- офф для кассиров


  адм  для администраторов

После этого нажмите <F6> для добавления, или <F4> для замены. Повторите эту процедуру для всех кассиров и администраторов Вашего предприятия.

Для выхода в главное меню программы нажмите кл <Esc> 
Выход из режимов работы (в главное меню).

Для выхода последовательно нажимайте кл <Esc>.

1.6. Формирование отчета о реализации товаров покупателям.
Запустите  программу, войдите в раздел «Отчеты», режим «Отчет по счетам клиентов», нажмите <Enter> и, отвечая на вопросы системы, сформируйте нужный отчет.

1.7. Формирование отчета по анализу наценки.

Запустите  программу, войдите в раздел «Справочники», режим «Список тов-мат. ценностей и услуг», нажмите <Enter>, затем нажмите <F5> - печать. Из вертикального меню выберите «Анализ наценкит».
1.8. Печать прайс-листа на товары.
Запустите  программу, войдите в раздел «Отчеты», режим «Price List», нажмите <Enter> и, отвечая на вопросы системы, сформируйте нужный отчет.
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Кассир (работа «Системы» с фискальным регистратором)

Перечень обязанностей

1. Ввод данных по продажам товара.

2. Печать чека и товарного чека.

3. Операции с фискальным регистратором

4. Обработка сообщений фискального регистратора

5. Действия при отключении питания

Запуск программы

1. Запустите программу «Мастер Плюс - кассир», 

· вверху рабочего стола появится программа «Действия регистратора Прим 08 ТК», а ниже черное окно программы «Кассир».

  2. Введите с клавиатуры слово «касс»

3. Нажмите справа на клавиатуре одновременно кл <Ctrl> и <Shift> (переход на русский шрифт), а затем любую клавишу

внизу синего окна появится надпись «Введите код кассира»

  4. Наберите 6001 
– код кассира

· система предложит закрыть текущую смену

  5. Выберите Нет или Да и нажмите кл. <Enter>

· при выборе Нет, нажмите любую клавишу, а затем подтвердите или отклоните печать Х-отчета.

· при выборе Да, текущая смена будет закрыта и напечатан Z-отчет с гашением. 
· нажмите любую клавишу для подтверждения открытия новой смены, а затем подтвердите или отклоните печать Х-отчета.

  6. Нажмите <Enter> - запуск режима «Учет продаж» 

- введите Ваш личный код (6001).

- перед Вами появится пустой экран или список последних не закрытых чеков.

(закрытые чеки помечены символом * - звездочка между названием и датой)

1.
Ввод данных по продажам товаров.

Если Вы хотите продолжить какую-либо продажу, щелкните по ней 2 раза левой кнопкой мышки или переместитесь на него, нажимая на клавиатуре <стрелку вверх> или <стрелку вниз>, а затем <Enter>.

· для ввода в продажу новой позиции 

нажмите кл. <F1> 

введите часть названия товара (3-4 буквы)

нажмите кл. <Enter>, 

              
- если нужный товар будет найден (и выделено серой полосой)

нажмите кл. <Enter> или щелкните по нему мышкой, 


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- если нужный товар не найден

переместитесь к нему <стрелкой вниз> или мышкой, 

или нажмите кл. <F1> и <Enter> для продолжения поиска вперед по списку, или нажмите кл. <F2> и <Enter> для продолжения поиска назад по списку

- когда нужный товар наконец-то будет найден

нажмите кл. <Enter>, 

на экране появится текущая продажа, введите 

- кол-во товара

- нажмите кл <+> справа на клавиатуре или кл. <F6> 

 позиция будет добавлена в продажу и на экране снова появится список товаров

- повторите поиск и ввод следующей позиции

- или нажмите кл. <Enter>, а затем <Esc> для выхода из этого списка. Система перейдет к обработке и распечатке чека (далее см п. 2.1. Обработка и распечатка чека).

· Для ввода новой продажи нажмите кл. <F10> и выполните действия по вводу в продажу новой позиции
2. Обработка и распечатка чека 

- нажмите кл. <F5> 
- проверьте на экране правильность данных

- нажмите <Esc>


- подтвердите или отклоните печать чека


(после печати чека продажа  будет закрыта для изменений)

- подтвердите или отклоните печать товарного чека

3. Операции с фискальным регистратором

Находясь в режиме ввода данных, нажмите кл. <F3>

Стрелками выберите нужное действие

Нажмите кл. <Enter> и совершите его.

4. Обработка сообщений фискального регистратора

      При возникновении ошибки в работе фискального регистратора на сером фоне над программой появится сообщение об ошибке и справа появится кнопка «Продолжить».

      - щелкните по ней мышкой, кнопка «Продолжить» исчезнет.

      - щелкните мышкой по программе «Учет заказов» и продолжите работу с системой либо завершите ее работу.

  

5. Действия при отключении питания

     При отключении питания завершите текущую операцию, выйдите из программы «Мастер плюс - кассир» и выключите компьютер, выключите фискальный регистратор.

