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1.ФОРМИРОВАНИЕ СПРАВОЧНИКОВ.

1.1. СПИСОК АССОРТИМЕНТНЫХ ГРУПП.

Войти в раздел «СПРАВОЧНИКИ», режим «СПИСОК АССОРТИМЕНТНЫХ ГРУПП». Внести:

КОД 

 - номер группы.

НАИМЕНОВАНИЕ - название группы.

после этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.

1.2. ТОВ-МАТ ЦЕННОСТИ и УСЛУГИ.

Войти в раздел СПРАВОЧНИКИ, режим СПИСОК ТОВ-МАТ. ЦЕННОСТЕЙ и УСЛУГ.

Внести:

      Гpуппа товаров                        

      Наименование                         

      Ед измер 


шт.   

      ОКДП           

Счет себестоимости
- балансовый счет на котором автоматически будет проводиться себестоимость материала (приход - дебет, расход - кредит), если не указан, то при каждой операции ставится вручную.

Счет реализации
- балансовый счет на котором автоматически будет проводиться реализация материала (расход - дебет себестоимости, и кредит стоимости продажи), если не указан, то при каждой операции ставится вручную.

Минимальное кол-во на складе –

Код налога НДС
- код НДС из справочника налогов, который автоматически будет выделяться при приходе или расходе данного материала (при расходе будет рассчитываться из цены продажи).

Код налога с продаж 
- код НСП из справочника налогов.

После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.

ТАБЛИЦА ИЗМЕНЕНИЯ НАЛОГОВ

Код   


- код налога из справочника 

Дата ставки 

- дата с которой применяется ставка налога           

Сумма налога(руб)         
- сумма налога для регрессивной или прогрессивной шкалы     

Ставка в %   

- ставка налога в процентах  

Окр до 2х зн 

- 1 признак округления налога до 2-х значащих цифр 

В том числе   

- процентное представление ставки налога при расчете «в том числе»  

Вид 


- долевое представление налога  

С суммы, превышающей- сумма дохода с которой применяется ставка налога 

      с   .  .   по   .  .                                                      

1.3. ПОСТАВЩИКИ И ПОТРЕБИТЕЛИ.

Войти в раздел СПРАВОЧНИКИ, режим ПОСТАВЩИКИ и ПОТРЕБИТЕЛИ.

Внести:

Код объекта учета
- код ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ (под кодом 1 введите название Вашей организации.)

ИНН


- идентификационный номер ПОСТАВЩИКИА или ПОТРЕБИТЕЛЯ
(перед номером обязательно написать буквы «ИНН»).

Наименование
- название ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ.

Паспорт(ДляФизЛиц)
- паспортные данные, если ПОСТАВЩИК или ПОТРЕБИТЕЛЬ 
- физическое лицо.

Адрес(ДляФизЛиц)- адрес, если ПОСТАВЩИК или ПОТРЕБИТЕЛЬ- физическое лицо (для печати в кассовых ордерах).

РасчСчет

- банковский расчетный счет ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ.

СубСчет

- банковский суб. счет ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ.

Прим

- сокращенное наименование ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ.

КодОКОНХ

- коды ОКОНХ (попадут в счета-фактуры, первый код попадет в книги покупок и продаж).

КодОКПО

- коды ОКПО (попадут в счета-фактуры, первый код попадет в книги покупок и продаж).

Адрес юридическ
- юр. адрес ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ для счета-фактуры.

Адрес фактическ
- факт. адрес ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ для счета-фактуры.

Инд


- почтовый индекс ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ.

Доп свед Т/Факс
- какие-либо дополнительные сведения.

Банк(ДляОрганизаций)
- код банка в котором у них открыт счет (можно нажать F1 для ввода банка через справочник)

Район(ДляФизЛиц)
- код района проживания если ПОСТАВЩИК или ПОТРЕБИТЕЛЬ - физическое лицо (можно нажать F1 для ввода района через справочник).

Наименование
- данные банка (появляются автоматически)

Корр счет


-//-

Суб сч


-//-

БИК



-//-

Примечание: ОРГАНИЗАЦИЯМ ПРИСВАИВАЮТСЯ КОДЫ С 1 ПО 4 999,

ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ С 5 000 ПО 8 999, ПРОЧИМ С 9 000 ПО 9 999.

После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.

НазваниеБанка, КоррСч, СубСч, МФО или Название района высвечивается автоматически при вводе информации.

1.4. СПРАВОЧНИК БАНКОВ.

Войти в раздел СПРАВОЧНИКИ, режим СПРАВОЧНИК БАНКОВ.

Внести:

Банк


- код банка.

Наименование
- название банка.

Корр счет

- корреспондентский счет банка.

Суб счет

- субсчет банка.

БИК


- БИК банка

Дополнительные сведения (адрес)
-адрес банка

После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.

1.5. ПЛАН СЧЕТОВ ПРЕДПРИЯТИЯ.

Войти в раздел СПРАВОЧНИКИ, режим ПЛАН СЧЕТОВ ПРЕДПРИЯТИЯ.

Внести:

Счет
- номер и наименование бухгалтерского счета (субсчета вносятся через точку).

РазвСальдо
- 1 если счет должен быть отражен в балансе и по дебету и по кредиту 0 – если счет свернутый (или дебет или кредит).

ВходитВСправкуОФинСост(1/0) - не используется (всегда 0).

далее можно написать пояснения к использованию данного счета. После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.

2. РАБОТА ПО УЧЕТУ ДВИЖЕНИЯ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ.

Войти в раздел РАБОТА С ЗАДАЧЕЙ и выбрать нужный режим.

2.1. УЧЕТ ТОВАРОВ .

После входа в этот режим выбрать нужный склад (кл. <Enter>) и нажать F10 - содержание склада (участка). Далее внести:

ДокN

- номер документа по которому были оплачены поступившие материалы (для формирования счета-фактуры), а также для связки однотипных записей в оборотной ведомости.

От


- дата документа (дата оплаты поступивших материалов)

ДатОп

- дата проводки этой операции.

Вид


- вид операции (1 - ПРИХОД, 2 - РАСХОД)

Накл/ПрАкт

- номер накладной или приемного акта

От


- дата накладной

ИнвентN

- инвентарный номер (появляется автоматически из справочника материалов)

Группа

- код группы материалов (можно нажать F1 для ввода группы материалов через справочник)

ОстатокНа

- высвечивается дата и остаток на эту дату материала на данном участке или складе (дату можно настроить на конец месяца или конец дня, через НАСТРОЙКИ РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ в СЕРВИСНЫХ ОПЕРАЦИЯХ.)

Наим

- код материала в этой группе (можно нажать F1 для ввода материала через справочник, причем если в предыдущем поле Вы укажете 0, то высветится список материалов по всем группам.)

Ост


- остаток этого материала после данной операции.

Кол


- количество материала.

Ц.


- цена покупки материала.

Ст


- себестоимость данного количества материалов.

СредняяЦ.

- ед. измерения за которую расчитывается средняя цена.

ВРублях

- расчетная средняя цена в рублях.

Ст


- общая себестоимость остатков материала.

ЦенаПрод.

- ед. измерения.

ВРублях

- цена продажи материала.

Ст


- стоимость продажи.

НДС


- процент НДС (из справочника) и признак - выделять 'д', не выделять 'н', сумма НДС.

ДтНДС

- дебет счета проводки НДС (для прихода).

Акц         

- сумма акциза на цену (если Вы работаете с подакцизными товарами, необходима для выписки счетов-фактур).

Ск(%)

- процент скидки по продаже и сумма скидки.

Вс


- сумма операции с учетом НДС или скидки.

Реал


- признак /д или н/, н - чтобы провести корреспонденцию счетов отличную от настроенной в списке материалов, а также чтобы обойти в данной операции автоматический расчет средней себестоимости материала (удобно для ввода исправительных проводок) 

ДтСч

- дебет счета себестоимости материала

КредитСч

- кредит счета себестоимости материала

ДтСчПрод

- дебет счета продажи материала

КтСч

- высвечивается автоматически графа ДтСч при продаже материала

Опл-д/н

- не используется

Сумма

- сумма продажи материала с учетом НДС

Пост/Пок-ль

- код ПОСТАВЩИКА или ПОКУПАТЕЛЯ (можно нажать F1 для ввода ПОСТАВЩИКА или ПОТРЕБИТЕЛЯ через справочник)

Доп


- код дополнительного объекта учета для формирования оборотной ведомости по доп объектам учета (договор, акт и т.д. более подробно см в описании главного модуля «Системы»)

ГрОтп

- код грузоотправителя, если он не совпадает с кодом ПОСТАВЩИКА (можно нажать F1 для ввода через справочник)

Подразделение
- код склада или участка для внутренних перемещений материалов (можно нажать F1 для ввода склада через справочник)

ГрПол

- код грузополучателя, если он не совпадает с кодом ПОКУПАТЕЛЯ (можно нажать F1 для ввода через справочник)

Осн


- на основании чего выписана накладная

СчФ


- номер счета-фактуры

От


- дата счета-фактуры

ДатНДС

- дата предъявления НДС полученного или отпущенного товара, если Вы работаете по оплате, или пустую дату и тогда здесь повторится датавыписки счета-фактуры, если по отгрузке. По этой дате впоследствии соберется КНИГА ПРОДАЖ и КНИГА ПОКУПОК.

ДпостСчФ

- когда поступил счет-фактура

Дов


- номер доверенности

Выдана

- кем и когда выдана доверенность

Через

- через кого проходит операция

Примечания: введя количество и цену и обнулив стоимость, получим стоимость

введя стоимость и количество, получим цену.

введя стоимость и цену, получим количество.

После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.  для выхода в список складов нажать F10.

Следующие три режима заполняются аналогично пункту 2.1.

2.3.
ГОТОВАЯ ПРОДУКЦИЯ .

2.4. УЧЕТ ВЫПИСАННЫХ СЧЕТОВ.

N счета-фактуры   
- номер счета-фактуры (он же номер накладной) 

От 


- дата счета-фактуры (она же дата накладной) 

Дата опл 

- дата оплаты счета-фактуры 

Сумм       

- сумма счета-фактуры без учета налогов (появится автоматически при вводе содержания счета)  

Вид операции1/2
- вид операции 1 - ПРИХОД, если Вы фиксируете поступление товара или услуг (попадает в книгу покупок) или 2 - РАСХОД если Вы отпускаете товар (попадает в книгу продаж). Можно нажать F1 для ввода через справочник.

Розница1/0 0 
- 1 признак розницы (не используется)

Включить в книгу покупок/продаж1/0 -1 - включать в книгу продаж или покупок, 0 - не включать.

Предварит счет N  
- номер предварительного счета на оплату

От  


- дата предварительного счета   

НДС 

- «д», если счет с НДС, иначе пробел

В том ч 

- «д», если НДС рассчитывается в том числе

Сумма НДС         
- появится автоматически  

Расч плат док 
- номер и дата расчетно-платежного документа      

НСП 

- «д», если счет с налогом с продаж 

В том ч 

- 1, если НСП в том числе 

Сумма НСП           
- появится автоматически  

Д постав  

- дата поставки товара или услуг

Д прих 

- дата прихода товара или услуг 

Дат НДС 

- дата предьявления НДС (по оплате рассчитается автоматически) 

Ск%   

- процент и сумма скидки

Поставщик           
- код поставщика (если 0, то Ваша организация)                  

Сумма всего       
- сумма с учетом налогов (появится автоматически)

      Получатель         
- код получателя

      Плательщик         
- код плательщика

      Грузоотправитель    
- код грузоотправителя                                                        

      Грузополучатель    
- код грузополучателя                                  

      С о д е р ж а н и е   
- краткое пояснение содержания счета

После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.  

При добавлении система запросит подтверждение на ввод содержания счета (таким образом можно размножать однотипные счета)

Затем нажмите F10 – содержание счета. 

Далее внести:

Группа
- код группы материалов (можно нажать F1 для ввода группы материалов через справочник) в упрощенной версии не применяется.

Код    
- код материала, товара или услуги в этой группе (можно нажать F1 для ввода материала через справочник, причем если в предыдущем поле Вы укажете 0, то высветится список материалов по всем группам.)                                  

Кол     
- количество  

Цена        
- цена 

Акциз         
- сумма акциза (если он есть) 

Стоим       
- стоимость  

Налог   
- код НДС (появится автоматически) 

Расч1/0
- 1, если надо рассчитать НДС 

В т ч 1/0 
- 1, если НДС в том числе 

Сумма        
- сумма НДС (если ввести 0, то рассчитается по ставке, но можно внести и свою цифру от руки)  

Налог   
- код НСП (появится автоматически) 

Расч1/0
- 1, если надо рассчитать НСП

В т ч 1/0 
- 1, если НСП в том числе 

Сумма        
- сумма НСП (если ввести 0, то рассчитается по ставке, но можно внести и свою цифру от руки)  

Стр 

- страна происхождения товара               

NГосТамДек – номер ГТД на товар 

Всего       
- сумма всего с учетом налогов по этой позиции  

Дополнительные сведения       - дополнительные сведения по этой строчке счета (отразятся в счете, счете-фактуре и в накладной).

После этого нажать F6 для добавления или F4 для замены.

если введены услуги, то количество можно не указывать, но подтвердить при этом, что данные введены верно.

Выход в заголовок  - кл. F10.  печать набора документов – кл. F5.

2.5.
УЧЕТ ОПЛАТЫ ТОВАРОВ.

Этот режим используется если Вы хотите отследить задолженность покупателей по отпущенному им товару, а также движение ваших денег по кассе предприятия (обычно применяют если нет связки программы с ГЛАВНЫМ МОДУЛЕМ СИСТЕМЫ, где это все ведется на аналитических счетах).

Док-тN 

- номер расчетно-платежного документа

От 


- дата документа

ДатаОперации  
- дата проводки этого документа в СИСТЕМЕ

ВидОплаты     
- вид прихода или расхода денег (К - по кассе Б - не по кассе)

Сумма
  
- сумма денег (с минусом если РАСХОД)

ОбъектУчета
- код физ. лица или организации из справочника

Содержание    
- пояснение проведенной операции

3. ФОРМИРОВАНИЕ РАЗЛИЧНЫХ ОТЧЕТОВ.

Войти в раздел ОТЧЕТЫ и выбрать нужный режим.

3.1. ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ

3.2. ЖУРНАЛ-ОРДЕР

3.3. СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ 10-с

3.4. ДВИЖЕНИЕ и ОСТАТКИ ЦЕННОСТЕЙ

3.5. РЕЕСТР НАКЛАДНЫХ И ОБЪЕКТОВ

3.6. ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ

3.7. РЕЕСТР ВЫПИСАННЫХ СЧЕТОВ

3.8. ПРАЙС ЛИСТ

3.9. КНИГА ПРОДАЖ и КНИГА ПОКУПОК

Далее, отвечая на вопросы СИСТЕМЫ сформировать и вывести на нужное устройство интересующий Вас ОТЧЕТ.

4. ПРИМЕЧАНИЯ  ПО РАБОТЕ С СИСТЕМОЙ

4.1. КАК ЗАНЕСТИ В СИСТЕМУ НОВЫЙ СКЛАД.

войти в раздел РАБОТА С ЗАДАЧЕЙ режим УЧЕТ ТОВАРОВ. В графу Код поставить номер нового склада и написать его название. Нажать кл. F6 Добавление. Чтобы войти в этот склад нажмите кл.F10

4.2. КАК  ПРОВЕСТИ  ВНУТРЕННЕЕ ПЕРЕМЕЩЕНИЕ  ТОВАРОВ (переброску с одного склада на другой).

войти в раздел РАБОТА С ЗАДАЧЕЙ режим УЧЕТ ТОВАРОВ. Набрать нужную информацию, но в графу ПриходРасходНаСторону поставить 0, а в графу ВнутренниеПеремещения поставить код склада куда уходит товар. Нажать кл. F6 Добавление. При этом на том складе, если Вы оформляете РАСХОД автоматически появится ПРИХОД и наоборот.

в операциях с внутренними перемещениями запрещены ЗАМЕНЫ. Чтобы заменить информацию нужно сначала удалить данные кл.F8, а потом добавить новые кл.F6.

4.3. КАК ЗАНЕСТИ ДАННЫЕ ПО ПРИХОДУ ИЛИ  РАСХОДУ, ПРОВЕРИТЬ ПРАВИЛЬНОСТЬ ИХ ВВОДА АВТОМАТИЧЕСКИ РАССЧИТАТЬ НДС ПО НИМ.

войдите в раздел СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ режим НАСТРОЙКА РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ:

в графу НДСВТчПок поставьте 1 если хотите чтобы НДС рассчитывался из себестоимости по приходу в том числе, или 0 - если сверху.

в графу Прод поставьте 1, если хотите чтобы НДС рассчитывался из стоимости продажи по расходу в том числе, или 0 - если сверху.

войдите в какой-либо режим раздела РАБОТА С ЗАДАЧЕЙ. Допустим Вы оформляете ПРИХОД (заносите данные с накладной поставщика) проставьте ВидОперации - 1 ПРИХОД, у Вас есть цифры себестоимости товара и на них надо накрутить НДС. Проставьте количество, и ,если Вам известна цена, цену товара, а в графу Ст поставьте 0, или наоборот (если Вам известна стоимость) в графу Ц. - 0, в графу Ст - стоимость товара. В графу НДС(д/н) поставьте «д», в графу НДС  поставьте 0, заполните корреспонденцию счетов, а в графу НаСторону поставьте код поставщика (можно через F1 Справ). Нажмите F6 Добавл или F4 Замена. Автоматически рассчитается стоимость товара и НДС (накрутится на стоимость сверху) в графе НДС появится сумма НДС, а в графе Всего появится СЕБЕСТОИМОСТЬ+НДС.В накладной поставщика проставлены цифры вместе с НДС:

в графу Кол проставьте количество товара, в графу Ц. - 0 и в графу Ст - 0. В графу НДС(д/н) поставьте «д», в графу НДС поставьте 0, в графу Всего поставьте сумму включая НДС из накладной поставщика, заполните корреспонденцию счетов, а в графу Приход/РасходНаСторону поставьте код поставщика (можно через F1 Справ). Нажмите F6 Добавл или F4 Замена. Автоматически рассчитается стоимость товара и НДС (по принципу НДС в том числе из суммы стоящей в графе Всего) в графе НДС появится сумма НДС, в графе Ц. - цена товара, а в графе Ст появится СЕБЕСТОИМОСТЬ товара.

Проверка правильности ввода данных:

после того как внесены данные по какой-либо накладной намите кл.F5 Печать и выберите НАКЛАДНАЯ. Далее выберите ЭКРАН и проверьте введенные суммы по накладной. для печати накладной выберите ПРИНТЕР и последовательно отвечая на вопросы системы распечатайте накладную.

Примечание:

если в графу НДС(д/н) вы поставите не «д», а любой другой символ, НДС рассчитан не будет.

в ПРИХОДНОЙ операции в графу НДС Вы можете поставить не 0, а любую сумму. (Например если Поставщик указал НДС отличный от расчетного).

4.4. Как занести в систему ОСТАТКИпо товарам

и материалам (на примере товаров).

Войдите в раздел РАБОТА С ЗАДАЧЕЙ режим УЧЕТ ТОВАРОВ. Настройтесь на нужный склад. Оформите ПРИХОД товарно-материальных ценностей на дату, предшествующую началу ведения учета в системе, причем в графу Дебет поставьте 41й счет, а в графу Кредит несуществующий счет 0.10 (это нужно для того чтобы при занесении остатков не задействовать счета участвующие в бухгалтерском учете.) В графу приход/расход поставьте код Вашей организации.

4.5. Как вывести СВОДНУЮ ВЕДОМОСТЬ по складам или произвести СВЕРКУ ВНУТРЕННИХ ПЕРЕМЕЩЕНИЙ

войдите в раздел ОТЧЕТЫ режим СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ 10-с, занесите период дат и корр.счет на котором Вы хотите получить отчет (10й, 12й или 41й).

Далее выберите вид отчета и нажмите <Enter>.

ВЕДОМОСТЬ

- вы получите распечатку сводной ведомости по движению мат. ценностей в разрезе подразделений на которых у Вас ведется учет.

СВЕРКА

- сводная ведомость, которая покажет Вам несоответствия по стоимости во внутренних перемещениях, если они появились в процессе работы. Это отчет в виде шахматки. В колонках по подразделениям Вы увидите разницу между приходом на склад и расходом с другого склада.

Например :

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ 10-с НА 01.01.96

              ---------------------------------------------------------------------------------

                НОМ!           УЧАСТОК                 !Иванов С.М. /Участок 1/

              ---------------------------------------------------------------------------------

                    1   ! 1-Гоголев И.А. /Центр.       !             -7

              ---------------------------------------------------------------------------------

этот отчет показывает, что Иванов С.М. получил на 7 рублей меньше чем ему отправили с Центрального склада.

Далее следует расшифровка по какой именно операции произошло несоответствие сумм. Вам необходимо войти в нужный режим РАБОТЫ С ЗАДАЧЕЙ и добавить нужную проводку, а затем удалить неправильную.

4.6. Как в режиме УЧЕТА ТОВАРОВ проставить

СКИДКИ в процентах на отдельные товары.

поставьте в графу Скидка(%) процент скидки на данный товар. В графе Ст будет расчитана стоимость этого товара с учетом данной скидки. Накладная и отчеты КАССОВЫЙ и ПО ОПЛАТЕ будут печататься уже с учетом этой скидки.

4.7. Как в режиме учета оплаты проставить ВИД ОПЛАТЫ.

поставьте в графу ВидОплаты букву «К» - если по кассе или «Б», если по банку. Никакие другие знаки в этой графе восприниматься не будут.

4.8. Как распечатать КАССОВЫЙ ОТЧЕТ или 

ОТЧЕТ ПО ЗАДОЛЖЕННОСТИ.

войти в раздел РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ режим УЧЕТ ОПЛАТЫ ТОВАРОВ, нажать кл.F5 Отчет, ввести период дат отчета. Стрелками указать ВИД ОТЧЕТА. Если КАССОВЫЙ, то стрелками указать: СВОДНЫЙ и затем выбрать ВСЕ или ПО КОДУ, если ПО КОДУ, то ввести КОД интересующего Вас ОБЪЕКТА (можно воспользоваться кл.F1 для выбора нужного кода). Будет выведен отчет, где соберется сводная информация либо по всем объектам учета, либо по одному заказанному.

ПОДРОБНЫЙ (сразу же начнет обрабатываться отчет где будут выведены все номера накладных или кассовых ордеров и результаты операций по ним).

Если ПО ЗАДОЛЕННОСТИ, то стрелками указать:

ОБЩИЙ (будет распечатана полная картина по стоимости отпущенного товара и количеству полученных денег за этот товар в разрезе покупателей с указанием входящего и исходящего долга или переплаты).

ПО КОДУ, введите КОД ОБЪЕКТА УЧЕТА (можно через кл.F1 Справ), будет распечатан детальный отчет по отдельному покупателю с указанием входящего и исходящего сальдо и расшифровкой всех операций по отпущенному товару, возвращенному товару и полученным от него деньгам за указанный период дат.

ПО ТОВАРУ, введите КОД ОБЪЕКТА УЧЕТА (можно через кл.F1 Справ), будет получен отчет по указанному покупателю в разрезе наименований товара отпущенного и возвращенного данным покупателем за указанный период дат.

4.9. Как распечатать ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР.

войти в раздел РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ режим УЧЕТ ТОВАРОВ, нажать кл.F5 Печать выбрать НАКЛАДНАЯ. Будет получена накладная и приходный кассовый ордер в котором отразится сумма денег полученных за товар (по позициям накладной отмеченным как оплаченные). Если вся накладная не оплачена, то Ордер печататься не будет.

войти в раздел РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ режим УЧЕТ ОПЛАТЫ, нажать кл.F7 Кордер. Будет получен приходный кассовый ордер в котором отразится сумма денег полученных в кассу. Если сумма с «-« (расход из кассы) то будет расходный кассовый Ордер.

4.10. Как занести в систему коды ОКОНХ, ОКПО, ОКДП и другие данные необходимые для СЧЕТА-ФАКТУРЫ.

Войти в режим НАСТРОЙКА РЕЖИМОВ ЗАДАЧИ раздела СЕРВИСНЫЕ ОПЕРАЦИИ, в графу Адрес... занести адрес и телефон Вашего предприятия. В графу КодФирмы внесите Код Вашей фирмы из списка ПОСТАВЩИКОВ и ПОТРЕБИТЕЛЕЙ.

Коды ОКОНХ, ОКПО и адреса потребителей заносятся в справочник ПОСТАВЩИКОВ и ПОТРЕБИТЕЛЕЙ.

Коды ОКДП заносятся в справочник ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ.

4.11.Как сформировать и распечатать СЧЕТ-ФАКТУРУ 

на отпуск ТОВАРА.

Создание СЧЕТА-ФАКТУРЫ на основе накладной.

Войти в один из режимов раздела РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ (например УЧЕТ ТОВАРОВ). Сформировать нужную накладную на отпуск товара на сторону, причем в графе СчN ..... от   .  .   Опл   .  .   (в нижних строчках поля ввода) вводится номер, дата выписки счета-фактуры и дата оплаты этого счета (именно эта дата и будет являться ключевой при формировании КНИГИ ПОКУПОК и КНИГИ ПРОДАЖ), эти данные необходимо ввести во все строки накладной.

Далее по кл. F5-Печать накладная выводится на нужное устройство. После того, как это будет сделано, система задаст вопрос: Печатать СЧЕТ-ФАКТУРУ ?.

Стрелками выберите ответ
ДА или НЕТ и произведите
стандартную процедуру печати или просмотра счета-фактуры. Будет распечатан СЧЕТ-ФАКТУРА соответ ствующий данной накладной.

Создание СЧЕТА-ФАКТУРЫ независимо от учета движения товарно-материальных ценностей.

Войти в режим УЧЕТ ВЫПИСАННЫХ СЧЕТОВ раздела РАБОТА с ЗАДАЧЕЙ. Сформировать нужный счет. (См. п. 2.5). В первую и вторую строку Содержания занесите условия оплаты по договору, если это необходимо. По кл. F5 - Печать Вы можете выбрать вид печати СЧЕТ , СЧЕТ-ФАКТУРУ или ТТН.

Как сформировать и распечатать КНИГУ ПРОДАЖ и КНИГУ ПОКУПОК.

Войти в режим КНИГА ПРОДАЖ и КНИГА ПОКУПОК раздела ОТЧЕТЫ. Ввести период дат и затем стрелками выбрать ПРОДАЖИ или ПОКУПКИ, будет сформирована нужная книга.

Примечание:

в КНИГУ ПРОДАЖ войдут все расходные операции на сторону у которых будут указаны номер и дата счета-фактуры, а также счета на РАСХОД помеченные единицей в режиме УЧЕТ ВЫПИСАННЫХ СЧЕТОВ.

в КНИГУ ПОКУПОК войдут все приходные операции со стороны у которых будут указаны номер и дата счета-фактуры, а также а также счета на ПРИХОД помеченные единицей в режиме УЧЕТ ВЫПИСАННЫХ СЧЕТОВ.

